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OBJET DU DOCUMENT

Vous allez utiliser les services en ligne de la Salle des Marchés ou plate forme de
dématérialisation des marchés publics : www.achatpublic.net.

Ce document vous montre étape par étape, et de maniére illustrée, comment :

consulter les appels d’offres,

télécharger un dossier de consultation, un avis, un Réglement de consultation,
composer votre pli de réponse,

signer et chiffrer (crypter) vos documents,

dépose votre réponse

AN NI NN

Pour accéder a la Salle des Marchés et a ses procédures nous vous conseillons de lire la
rubrique « pré-requis techniques ».

Notre service de support-client se tient a votre disposition pour vous guider dans
I'installation et I"utilisation de la salle des marchés
dématérialisés (support@achatpublic.com).

Le Service support client se tient a votre disposition pour vous guider dans l'installation et
I"utilisation de la salle des marchés dématérialisés au 0 892 23 21 20 (0,34c/min).

Email : support@achatpublic.com
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1 PRE REQUIS TECHNIQUES

Pour accéder aux différents services d’achatpublic.com, vous devez vous assurez que vous
possédez tous les éléments nécessaires a son fonctionnement.

1.1 Poste de travail

1.1.1 Configuration matérielle minimum

Processeur
Equivalent a Pentium 1 Ghz ou plus
RAM
512 Mo ou plus
Acces réseau
Connexion Internet par les protocoles http et https
Pas de proxy bloquant (voir votre administrateur réseau le cas échéant)
Débit minimal : 56 kb/s constant
Droits sur le poste
L'utilisateur doit avoir le droit d'écriture sur son répertoire Home

1.1.2 Systemes d'exploitation et navigateurs compatibles

Windows

Windows 98Se ou supérieur
Windows NT4SP6 ou supérieur
Windows 2000 SP4ou supérieur
Windows XP SP1 ou supérieur

Navigateurs compatibles

Internet Explorer 5.5
Mozilla 1.7.3
Netscape 7.2

Linux
Navigateurs compatibles

Mozilla 1.7.3
Netscape 7.02
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1.2 Java

Afin de pouvoir utiliser I'espace de téléchargement sécurisé d’achatpublic.com (notamment
pour Télécharger le DCE et déposer votre pli de réponse) vous devez télécharger et installer
I’environnement d’exécution Java de Sun Microsystems.

Si vous ne disposez pas de Java sur votre poste de travail, rendez-vous a I'adresse suivante :
http://www.java.com/fr/download/ et cliquez sur Téléchargement gratuit Java. Suivez
ensuite les instructions pour installer la derniere version.

1.3 Pour déposer une réponse a une consultation : Le certificat de signature

Comme lors d’'une procédure traditionnelle, vous étes tenus de signer les documents de
votre réponse a une consultation. Pour déposer une signature sur un document
électronique, vous devez posséder un certificat de signature électronique.

1.3.1 Qu'est-ce qu'un " certificat de signature électronique "?

Un certificat de signature électronique s’apparente a une carte d’identité électronique (nom
et prénom de la personne, nom de I'entreprise, ...). Il est personnel et délivré généralement
sur un support physique sécurisé (clé USB ou carte a puce essentiellement).

Dans le cadre de la dématérialisation des marchés publics, I'entreprise candidate obtiendra
un certificat de signature pour l'un de ses membres, a savoir une personne habilitée a
engager son entreprise dans la réponse a un marché public.

Il existe plusieurs niveaux classe de certificats définis en fonction de leur degré de sécurité.
Pour que votre signature soit reconnue comme valide par la plateforme achatpublic.com,
vous devez posséder un certificat de classe 2 ou 3.

1.3.2 Comment se procurer un certificat de signature électronique?

Un certificat s’obtient auprés d’une autorité de certification dont le métier consiste a vérifier
I'identité du demandeur (votre nom, votre fonction, le nom de votre société ou de votre
organisme...) avant de lui délivrer deux éléments complémentaires : une carte a puce ou une
clef USB contenant une clef privée, qui est propre au porteur et qui ne peut jamais étre vue
d’un tiers ; un certificat contenant la clef publique correspondant a la clef privée, ainsi que
des informations d’identité sur le porteur et des dates de validité. L'autorité de certification
a laquelle vous demanderez votre certificat s’engagera sur les informations que vous lui
aurez fournies. Elle mettra a jour votre certificat en cas de modification de vos données
personnelles, ou si vous révoquez votre outil de certification.

Vous devez donc vous mettre en relation avec une autorité de certification afin d’obtenir
votre certificat de signature.
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La Salle des Marchés — Manuel Entreprises -

Comment se procurer un certificat de signature?

Aupres de Autorité de certification
qui ? reconnue

Quel Type

de certificat De préférence Classe 3+
?

Au nom de la personne habilitée
a signer des marchés publics
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2 LA PAGE D’ACCUEIL

Accés aux Recherch
services uﬁg ercher Menu haut
entreprises .
P consultation dans vot S ——— -
lAccuewI | Outile | Aide - 06 novembrz 2008 - 12 h 28 mn. Heure de Parisl

ﬁes de recherche \
Objet de la recherche | Tous =
dela [ |
Organisme [ |
z Région Département
Lieu de ati
st b |Tuutes LI |Tnu5 LI
Type de procédure | Tous LI
ChronomailAC L [Tous =]
Code CPV [ ] Adedlazaisie: D)
=
Intitulé
e .
Votre espace : Date limite de remise des plis :;]Z[IAprés cette date k4
Pour acoéder & votre espace personnel ou
PO neen ke i
Rechercher
bt
e Cliquez ici

Acces a votre
espace (création et
gestion de votre
compte)

Sur cette page sont affichés :

v le moteur de recherche qui vous permettra de consulter les informations relatives
aux différentes consultations ;

v' le menu de gauche qui vous donne accés aux différents services offerts aux
entreprises ;

v’ votre espace qui vous permet de créer et de gérer votre compte ;

v le menu du haut qui vous donne accés aux outils de dématérialisation (vérification
des preuves, des signatures, des dates de dépot, de l'installation des pré requis
techniques).
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La Salle des Marchés — Manuel Entreprises

2.1 Le menude gauche

Le menu de gauche de la page d’accueil vous permet d’accéder directement aux services
consacrés aux entreprises.

Vous permet de revenir vers la page
Consultation d’accueil et d’afficher le moteur de
recherche.

Accéder au moteur de recherche des avis
annuels passés par une collectivité (liste des
consultations passées au cours de l'année
précédente au titre de I’art. 133 du Code des
Marchés publics).

Accéder aux avis d’expérimentation
Avis d'expérimentation (procédures entiérement dématérialisées,
pas de réponse papier possible).

Reprendre un dossier de réponse en cours.

Mes réponses

Acceés a la une du journal Achatpublic.info.

Achatpublic.info

. Acces au service ChronomailAO.
ChronomailAO

2.2 Le menu haut

Il est situé en haut et a droite de votre page d’accueil. Ce menu est toujours disponible,
quelque soit la page sur laquelle vous étes.

L’heure indiquée est [’heure réelle a laquelle vous avez accédé a cet écran ;

v Accueil : Revenir a la page
d’accueil

v Outils : Accéder aux outils de
la dématérialisation

v Aide : Accéder a I'aide

Accueil | Outile | Aide - 06 novembrz 2008 - 12 h 28 mn. Heure de Parig

2.3 Le menu bas
Situé en bas et a droite de votre page d’accueil, ce menu est toujours disponible.

v Manuels: Accéder a la page de

téléchargement des manuels entreprise Manuels | Support | @ achatpublic.com - Forsup
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3 LES OUTILS DE VERIFICATION

Apres avoir cliqué sur « Outils » dans la page d’accueil (menu haut), vous accédez a une
nouvelle page :

Vérification de plis

Suite a l'envoi d'une réponse électronique & une consultation, il est vous est possible de vérifier Theure et la date de remize du pli. Vous
pouvez ainsi vous assurer du rezpect de la date limite de dépot.

Entrer la référence CSL de la consultation

Entrer la référence PLI du pli

evériﬂer Fheure et la date de dépdt du

Vous disposez alors des différents outils proposés :

v’ Vérification d’un dépét de pli : vérifier la date et I"heure du dépdt d’un plis a
partir de sa référence technique (référence CSL / Référence PLI);

v' Gestion de parapheur: permet de gérer un parapheur électronique (le
parapheur électronique fait I'objet d’'un manuel a part) ;

v’ vérification de signature: permet de vérifier la validité d’une signature
apposée a un document électronique ;

v’ vérification de preuves : permet de vérifier 'ensemble des preuves générées
par la plateforme de dématérialisation (preuve de dépo6t de pli, preuve
d’envoi en recommandé);

v Vérification de pré requis techniques: vérifie que votre poste est
correctement configuré.

Ces outils sont gratuits et accessibles a tout moment que vous ayez ou non créé votre
compte.

Notes que, mis a partir U'outil de vérification des pré requis, les outils de
vérification ne vous seront utiles qu’apres avoir effectué un dépot.

3.1 Vérification de plis

L’'outils de vérification de plis vous permet d’afficher

Pour utiliser I'outil de vérification de dépo6t de plis, vous devez renseigner la référence
technique de la consultation (code CSL) et la référence technique de votre dép6t de pli (code

PLI).

Ces références son indiquées dans le mail de confirmation de dép6t de pli que vous recevez
a la fin de votre dépot et dans I'écran d’affichage des détails de votre dépot (cf. section 8.6).
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Sur la page « Outils »,

cliquez sur Vérification de B
.
plis (1). TR
Vérification de plis
Suite & fenvoi d'une réponse &lectronique & une col wvous est possible de vérifier Theure et la date de remise du pli. Wous
pouvez ainsi vous assurer du respect de la dat
Entrer la référence CSL de la B
Entrer la référence PLI du pli

l eVermer Theure ¢t Ia date de desﬁl u'

Entrez la référence CSL et la
référence PLI (2) .

Cliquez sur Vérifier I’heure
et la date du dépot (3).

L’écran de vérification du dép6t s’affiche :

Vérification de plis

Suite & renvoi d'une réponze &lectronique a une consultation, il st vous est possible de vérifier Theure et la date de remize du pli. Vous
pouves ainsi vous assurer du respect de la date limite de dépdt.

Entrer la référence CSL de la consultation

ES L_2008_mRMuVdfxC

Entrer la référence PLI du pli
|PLI_2DDE_i EQCwnmait

@Vériﬁer Theurs £t la date de dépit du pl

Accuse de réception

Horodatage de
Référence Consultation : CSL_2008_mRMuVdfxGK

votre dépot.

Référence Pli: PLI_2008_iEOCwnmait

Date de réception: 6§ novembre 2008 - 15h14 (heure de Paris) |
@Téléchar e les preuves ]

Si vous le souhaitez, vous pouvez télécharger la preuve de dépot afin de garder une trace sur
votre poste de travail.

Dans ce cas, cliquez sur Télécharger les preuves.

3.2 Gestion de parapheur

Un parapheur électronique est un dossier qui contient des documents pouvant étre signés
par un ou plusieurs personnes.

La gestion de parapheur fait I'objet d’'un manuel spécifique.

3.3 Vérification de signatures

Cet outil vous permet de vérifier des signatures associées a des documents.

Ces signatures ont été générées lors de la phase signature des documents (cf. section 8.3).

Les fichiers de signatures sont automatiqguement enregistrés sur votre poste de travail.
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Voici un document et sa signature. signature

La signature porte le méme nom que le
document auquel elle est associée mais
avec une extension en .sig.

Atkestation sur honneur.doc.sig

Cliquez sur le bouton « Vérification de signatures », I’écran de sélection du fichier s’affiche :

Ouwrir un fichier, pour wérifier sa signature

Cliquez sur « Ouvrir »

Ouvrir Fermer

Sélection de fichiers x|
i

’V\fous pouvez sélectionner des fichiers signés, ou des DCE, ou des exports de parapheurs

Rechercher dans : I@ Candidature LI I 3 =

Un navigateur s’affiche, vous
devez retrouver le dossier dans
lequel sont enregistrés les
documents que vous avez signé.

Attestation sur 'honneur. doc.sig
] D13, doc

DiC13.doc.sig

@__] D4 _Lettre_de_candidature.doc
D4 _Lettre_de_candidature.doc.sig
8 pcs.doc

Sélectionnez le document dont ) pcsidoc.sig
vous voulez vérifier la signature

et cliquez sur « Ouvrir »

Mom de fichier : |Attestati0n sur thonneur, doc
Fichiers du type : I-rous les fichiers j annuler |

Cliquez ici pour
afficher les
informations sur la
signature

La signature
du document
Wom fichier est valide

_] Attestation sur I'honneur.da

Contenu de l'enveloppe

It les Fictiers

Pour afficher les détails de la signature, cliquez sur « Vérifier la signature ».
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Cet écran vous permet de
vérifier trois informations
importantes :

v’ La validité de la
signature

v Le nom du signataire

v La date de la
signature

Si la mention «la signature est techniquement valide » apparait, votre document est
considéré comme un document signé et recevable comme tel dans le cadre d’'un marché

public.

x|

raignature

Fichier : Attestation sur I'honneur.doc
1 zignature(:) associéels) & ce docurnent

Signature N°1

La signature est techniquement valide,

Morn du signataire '(Tean Dupont

(CHM=Signature-ECOLE, ©=achatpublic.com, C=FR]

Autorité de certification: CH=CA 1 Achatpublic. com, CU=Achatpublic.com CA
O=Achatpublic.com, 5T=Ile de France, C=FR

Date de la signature : 06/11/2008 & 15:11 (heure de Paris)

Autorité d'horedatage @ CH=Horodatage de signature de test, O=achatpublic. corn. C=FR

Pour en savoir plus sur la validité de la signature, reportez vous a la section 9, consacrée a ce

sujet.

3.4 Veérification de preuves

L’application de dématérialisation produit un certain nombre d’éléments de preuve et de

suivi de votre consultation. Ces preuves sont enregistrées automatiquement dans votre
répertoire de sauvegarde (cf. section 8.1.1).

3.4.1 Liste des fichiers de preuves

Voici la liste de toutes les preuves générées et leur signification :

Ext. Signification

* pad Fichier descripteur, il précise le chemin des différents fichiers d’un parapheur

* par Parapheur, archive contenant les fichiers

* ,sig Signature, elle reprend le nom et I’extension de son fichier « origine »

* pd r Preuve de dépdt d’'un recommandé (Envoi par une entreprise)

* .cry Enveloppe cryptée représentant selon le cas une candidature ou une offre

* cle Clé correspondant a une enveloppe candidature ou offre selon le cas

* p|| Archive comprenant I'ensemble de vos documents cryptés (il s’agit de votre pli de réponse).

* pde Preuve de dépot d’empreinte

* pd p Preuve de dépét de pli
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La Salle des Marchés — Manuel Entreprises [l
3.4.2 Verifier les preuves
Outil de vérification de preuves
Ouwrir un fichier de preuve pour la vérifier
Cliquez sur Ouvrir
l Ouwrir I Fermer
x
Aid
’V\u'ous pouvesz sélectionner des Fichiers signés, ou des DCE, ou des exports de parapheurs
Rechercher dans : IE] Répertoire de travail j I [ =
preuve.pde
Sélectionnez Ia
preuve a vérifier
et cliquez sur
. Bureau
Ouvrir.
Mom de fichier : Ipreuve.pdp
Fichiers du type : IFichiers preuve.(*.pde,*.pdp,*.pop,*.pep,*.per,*.pcr,*.pdr,*.edp)LI Anrler |
mpreinte Preuve de dépdt de pli
Horodatage 06/11{2008 3 15:14 {h... Horodatage | 06,/1172008 3 15:14 (h...I
, . , alidité [valide alidité S~ |valide
VOUS acced ez a I'ecra n de Fignature Koncordance_~ alide
srificati d Horodatage de
verification e preuves. votre dépét Autorité d'horodatage : Horodatage de
preuve de test preuve de test
- CH=Horodatage de preuve de test - CHM=Haorodatage de preuve de test
’ R 1 - Cld=null - Cld=null
(Dans I exemple c Contre Il - O=achatpublic.com - O=achatpublic.com
) . ’ 7oA - §T=null - 8T=null
s’agit d’une preuve de dép6t de e i
|') Cate du dépdt : 06,/11,/2008 5 15:14 Cate du dépét : 06/11/2008 5 15:14
p ). (heure de Paris) (theure de Paris)
Pour sortir, cliquez sur « Fermer ».
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3.5 Vérification des pré requis

Cet outil vous permet de vérifier I'adéquation entre votre poste de travail et les pré requis

techniques.

Pour accéder a cet outil vous devez avoir installé Java sur votre poste de travail

(cf. section 1.2).

Cliquez sur le bouton « Vérification de pré requis », une aplet se lance (un encadré orange

« Java » peut apparaitre brievement).

Au bout de quelques instants, I’écran de vérification des pré requis s’affiche :

Vérification des pré-requis

Les elements necessaires au bon fonctionnement de la salle des marches vont &tre verifies un a un.

Merci de patienter jusqu'a la fin des tests...

Test 1 - Présence de la bonne machine virtuelle Java

Test 2 - Traversée de proxies

Test 3 - Droit d"&criture sur le poste

Test 4- Présence des certificats Achatpublic.com

0K

0K

0K

0K

Tests des pré-requis techniques terminés avec succés,

Il vérifie sur votre poste :

AN

des outils de sécurité.

La présence de la bonne machine virtuelle java ;

La présence d’un proxy et sa bonne configuration pour 'application ;

Le droit d’écriture de I'utilisateur sur le poste ;

La présence des certificats achatpublic.com qui permettent le bon fonctionnement
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4 LES SERVICES ENTREPRISES

4.1 Votre espace : créer et gérer son compte personnel
Pour avoir acces aux fonctions suivantes, vous devez étre identifié :

Télécharger les dossiers de consultation ;

Echanger avec la personne publique au sujet d’une consultation ;

Répondre a une consultation ;

Etre prévenu des modifications d’'un dossier de consultation déja téléchargé ;
Etre notifié de I'acceptation de sa candidature pour une procédure restreinte.

ANANENENRN

Afin de ne pas avoir a renseigner vos coordonnées a chaque connexion, vous pouvez créer
votre compte personnel sur la plateforme de dématérialisation.

Lors de vos prochaines connexions, vous pourrez utiliser votre compte confort pour vous
identifier plus rapidement.

A partir de I'encadré « Votre espace », vous pouvez vous créer votre compte, réinitialiser
votre mot de passe en cas d’oubli, modifier votre compte ou le supprimer.

Les données collectées son utilisées pour renseigner le registre des retraits et dépots de la
consultation de I'acheteur et vous permettre de recevoir des mails de suivi (modification du
dossier de consultation, réponse a une question, notification etc.)

Si vous choisissez de créer un compte confort, les données vous concernant seront
sauvegardées et vous recevrez par email un identifiant et un mot de passe.

4.1.1 Création d’un compte
Votre espace :

Depuis la page d’accueil cliquez sur « Cliquez = Fourage=der = voli= Sspace permannsl ou
.. , , Pour oresr un nouvesay EﬂmptE
ici » dans I'encadré « Votre espace ».

[ e\ Cliguez ici

Information Entreprise

. 7 Vous possédez déja un compte confort : Identifiant |
Cllquez sur « creer un 6" Mot de passe perdu ? Motdepasse | | a\fﬂliuer

compte confort ».

Vous ne possédez pas encore de compte confort :
Créer un compte confort
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Vous ne possédez pas encore de compte confort : remplizsez le formulaire ci-dessous pour vous inscrire
Attention les informations que vous allez =aisir =ont importantes. Elles vous permettront tout au long de la procédure de recevoir les
informations relatives 4 la procédure | modifications de dates, rectificatifs du cahier des charges, etc...

Vous Votre entreprise

Civilitd IMonsieur = Raison socisle |

wom | SIREN |

Prénom | Adrasse |

Renseignez le formulaire et Tz | Adresse I
. . el cp I
cliquez sur « Valider ». " : = 5 ,

Pays IFrance 'l
*: champs cbligatsiras

Seuls les champs en rouge

1 H En validant le formulaire, le candidat accepte que ces données soient collectées par achatpublic.com afin d'étre transmise & la

SO nt o bI |gat0 Ires. personne publique dont le DCE a &té téléchargé. Ces données seront utiisées pour constituer le registre des retraits pour la
consultation lancée par la personne publique. Aingi, les erreurs dans les renseignements obligatoires ne permettront pas au candidat
de recevoir des informations envoyées par la personne publique dans le cadre de la procédure. Par ailleurs, labzence de
renzeignements danz lez champs obligatoires empéche |a validation du formulaire ce qui rend le téléchargement du DCE impozzible
Conformément & Ia loi dite « informatigue et liberté » du 6 janvier 1978, le candidat bénéficie d'un droit d’accés, de rectification et de
suppression des données le concernant. Sl souhaite exercer un de ses droits, il doit s'adresser au service compétent de la
personne publigue pour laguelle il souhaite se porter candidat (les coordonnées du =ervice seront envoyées dans le courriel de
confirmation}).

Q‘\m

Apres avoir validé ce formulaire, un récapitulatif des informations saisies vous est présenté.
Vous pouvez les modifier ou les valider.

Confirmation

Voici le récapitulatif des informations que vous avez saisies : o .
Vous M. Démat Pierre Vérifiez I'exactitude des

informations saisies

pierredemat@demat.com
Cette adres=ze nous permet de vous tenir informer des évolutions de la consultation.

Demat SARL
1 rue de la dématérialization

Votre entreprise : 75004 - Paris

France

Un compte confort va vous étre crée. Vous allez recevoir un identifiant et un mot de passe qui vous permettront de
remplir plus rapidement les formulaires avec vos informations pour les retraits, dépdt de plis, etc...

J'accepte gue ces données soient utiisées pour me créer un compte confort sur la plateforme de dematérialization d'achatpublic. com.
Ce compte confort permet d B“."I‘tEr de FEI'ISEIQHEF Ies furmulﬂlres & chague réponse 4 une conzultation faite sur achapublic.com ou de
remplir ceux permettant I r achatpublic.com (ex : alerte entreprize =ur la publication dez
aviz). Ces d| Confirmez la lecture de la [achatpublic.com et par =es sous-tratantz au 2ens de larticle 35 de
la Ioi infopfiatique et libentsl  Charte d’utilisation du service Et liberté » du 6 janvier 1978, vous bénéficiez d'un droit d'accés, de
rectificglion et de suppre = zouhaitez exercer un de =es droits, veuillez &crire au service
suppdrt (zervice support- achatpublic.com- 107 av. F‘armentler 75011 Parig) en joignant une copie d'une piéce didentité.

]

Je certifie avoir priz connaiszance de la Charte d'Utilization du service

@ Confirmer e‘ Modifier e Annuler

Confirmez la création de votre
compte

Vous devez avoir pris connaissance de la charte d’utilisation du service et avoir
coché la case correspondante pour valider la création de votre compte.
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Une fois ce récapitulatif validé, le compte confort est créé et un mail de confirmation
contenant un identifiant et un mot de passe vous est envoyé.

Pour votre premiere connexion, vous devrez modifier votre mot de passe.
4.1.2 Mot de passe oublié

Information Entreprise

CI | q uez sur « Mot de E-Mail |monernai| @moncompte net
2 Sivous avez perdu votre mot de pazse, remplizzez le champs Email et "Validez™.
passe perdu e» (Un mail contenant vos informations de connexion vous sera envoyé)
e Recevoir mon mot de passe
Information Entreprise
Renselgnez votre emall et E-Mail |m0nemail@moncompte.net
Cllq uez sur « Recevoir Sivous avez perdu vetre mot d= pazse, rempliszez le champs Email et “validez".

{Un mail contenant vos informations de connexion vous sera envoye)

mon mot de passe ».

e Recevoir mon mot de passe

Un mail vous est alors renvoyé avec votre identifiant et votre nouveau mot de passe.
Vous devrez modifier ce mot de passe a votre premiere connexion.
4.2 Mes Réponses : Reprendre une réponse en cours

Pour accéder a vos réponses en cours, cliquez sur « Mes réponses » depuis la page d’accueil.
Vous accédez a I'espace répertoriant les réponses que vous avez constituées ou que vous
étes en train de constituer.

Vous pouvez donc retrouver et terminer une réponse commencée.

Mes consultations

Yous avezr 1 consultation &n cours

Tt Cirganis s Typn de procdd.., | Nom de ls sbpe.. | Etat
12345 Minisiéee de la D... KOuvere Feponse | Wirication du
111 Winistere die la 0. Appsal difires L Feponae rialion du pli
ail Arcachon CEMTHE HOSPIT Pl diiffres U Rect épdd du ph
1 Minisiére de la D \Appel diiffres Uu . feponss Wenication dy
I Ministere die la 0. Appel d0fres O keponse Crialion du pli
I Peliniatéee de la .. (Appel d0Mres Ou._éponse Criation du pli
| (K] Pt éde die 1a 0. Appel S0res Ou. féponds rialion du pli
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La Salle des Marchés — Manuel Entreprises

4.3 Rechercher un avis annuel de marchés passés

Vous pouvez a partir de 'onglet « Avis annuel » accéder au moteur de recherche des avis
annuels passés par une collectivité

Publié le : 27/03/2007 - 17:51

Consultation _
5 Avis annuel
Avis annuel o
107 avenue Parmentier
Avis d'expérimentation 75011 - Paris

Mes réponses
Inférieur & 3 000 EUR HT

e Obijet : pioupiou
Achatpublic.info E e
. " . Passé avec : APC1- 75011 - France
ChronomailAQO Le : 02/02/2006

Montant minimum : 1 500,00
Montant maximum : 2 000,00

20 000 & 49 999 EUR HT
Objet : matériels de bureautique

Votre espace : Code CPV : 23530

Poma:cfnédeléwh‘e@ane;ﬂsnnnel ou Pazse avec - APCS - 75011 - France
POUr CréES LN NoUVEaU compte Le : 01/03/2006
a Cliauez ici Montant mrrumum :20 000,00
LGusz ol Montant maximum : 25 000,00

4.4 Manuels

Sur la page d’accueil, cliquez sur « Manuels » pour accéder a la page

Lot Critéres de recherche

Objet de la recherche. [Tous =l
Avis d'expérimentation éfé Z [ ]
" Organisme [ ]
Mes reponses . . Région Département
- LiSEaerEssanon Toutes =] [Tous =1
“Achatpubllc.mio e [Fous H
ChronomailA0 gee e machs T =
Code CPV [ ] Adeaksasie:
e j
Votre espace : Date limite de remise des plis e Aprés cefte date =

Pour scosder & votre espace personnel ou
pour oréer un nouvesu comple .
| Rechercher
e Cliguez ici )

Manuels  Support | @ achatpublic.com - Forsup
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5 RECHERCHER UNE CONSULTATION

Cliguez sur « Consultation » pour accéder au moteur de recherche des consultations.

Critéres de recherche

Objet de la recherche Tous ;I
Réference de la consultation | |
Organisme [ |
it e Région Département
ieu ssation
e |Tuutes LI |Tuu5 LI
Type de procédure I Tous ;I
Type de marche ITuus VI
Code CPV [ | Aide 4 1a saisie : 0
-
Intitule
-
Votre espace : Date limite de remise des plis [o6 i1 Jroos | I Aprés cette date ;I
Pour acoéder & votre espace personnel ou
pour oéer UN Nouvesu compte R
Rechercher
% Fl '1 .Y
e Cliguez ici

Renseignez les champs correspondant a votre recherche puis cliquez sur « Rechercher ».

Si vous souhaitez avoir la liste complete des consultations, cliquez directement sur
« Rechercher ».

5.1.1

<

AN NN N Y N NN

5.1.2

Criteres de recherche

Objet de la recherche : voir un avis, télécharger un dossier ou répondre a une
consultation ;

Référence publique : référence donnée a la consultation par la personne publique ;
Organisme : nom de la personne publique qui passe le marché ;

Lieu de passation : lieu ou est traité la procédure, peut différer du lieu d’exécution ;
Type de procédure : a choisir parmi les différents types de procédure ;

Type de marché : a choisir parmi fournitures, services et travaux ;

Code CPV : ce code CPV correspond au code CPV principal de la consultation ;
Intitulé : intitulé donné a la consultation par la personne publique ;

Date limite de remise des plis : vous pouvez rechercher des consultations dont la
date limite de remise des plis se trouve jusqu’a plus ou moins 6 mois d’une date (ou
n’‘importe quand avant ou apres) choisie.

Astuces
Plus vous utilisez de critéeres de recherche, plus vous limitez le nombre de résultats.
Si vous ne vous souvenez, par exemple, que des trois premiers chiffres, la recherche

vous renverra toutes les consultations contenant des codes CPV commencgant par la
méme séquence de trois chiffres.
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Vous pouvez n’entrer qu’une partie d’'un champ. Par exemple, si vous recherchez une

consultation du Conseil Général de la Haute Savoie vous pouvez indiquer simplement
le mot « Savoie » dans le champ « Organisme ».

Rentrer un mot ou une expression ayant une syntaxe incorrecte engendrera un échec

de votre recherche. Par exemple si dans le champ organisme vous indiquez « Conseil
Général de Haute-Savoie » au lieu de « Conseil Général de Haute Savoie », votre

recherche n’aboutira pas.
v’ Essayez de vous limiter aux critéres dont vous étes sdr.
v Recherche sur le lieu de passation par Région ou par Département

5.1.3

Apres avoir cliqué sur
« Rechercher » la liste
des consultations
correspondant a vos
criteres de recherche
apparait.

Cliquez sur une
consultation pour en
faire apparaitre les
détails.

v’ Tri par référence;

v’ Tri par date
limite de remise
des plis.

Affichage des résultats de recherche

Résultat de la recherche

Résultat de la recherche : 40 consultation|s).

Pour visualizer le détail d'une oot sdeca i foncti ite p
Tri par Référence
Reference

, cliquer sur la ligne corresp d

Tri par date limite
Type de procédure
Type de marché Date limite
Quverte - Systéme d'acquisition

Intitulé

TEST APC o101 dynamigue

MPA Fournitures 1410172008 - 11:37
oG4t oac . Appel d'Offres Ouvert

accord cadre pour lachat de boiszons alcoolizsees Travaux 14/11/2008 - 12:00
oG4t 03Coooo Appel d'Offres Ouvert

Mobiliers de bureau Fournitures 26/11/2008 - 12:00

03coonz Appel d'Offres Ouvert
CG 45 FOURNITURE ET LIWRAISON DE PRODUITS D'ENTRETIEN En 12(11/2008 - 12:00

MENAGER
oG4t 03Fo001 Appel d'Offres Ouvert

Papier Fournitures 24/12/2008 - 15:00
oG4t D%FMBM Appel d'Offres Ouvert

Vétements de travail Fournitures 011272008 - 16:00
oGt 03pap001 Appel d'Offres Ouvert

papier Fournitures 2711172008 - 12:30
Chrizgtian Derieppe Conzultant 200&"123. . . . Appgl STTES

Restauration de la Ville de St Quentin en Yvelines Services 311212008 - 12:00
Ville de Bazoches-les- 20080810 Appel d'Offres Ouvert
Gallerandes RESTAURATION DU CLOCHER DE L'EGLISE Travaux 16M2/2008 - 17:00

i 2008T01 Appel d'Offres Ouvert

oo Travaux Eglise Travaux 25/11/2008 - 12:00

< Pagel 1 14 ==

Pour trier les résultats de votre recherche, cliquez sur lentéte de la colonne & considérer en priorité.

;‘ Modifier ma recherche !‘ Nouvelle recherche
& .
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La Salle des Marchés — Manuel Entreprises

6 TELECHARGER DES DOCUMENTS LIES A LA CONSULTATION

6.1 Fiche « Consultation »

Accédez a la fiche de la consultation qui vous intéresse en utilisant le moteur de recherche
(cf. section précédente « Rechercher une consultation) ou en vous rendant directement sur
I'adresse Internet de la consultation (information publié dans I'avis d’appel public a
concurrence).

Organisme : TEST APC - Ma collectivité
Référence de la consultation : ENT 2008 A0D

Intitulé de la consultation : Fourniture de produits dentretien

Détail de la Consultation

- Type de procédure : Appel d'0ffres Quvert
Repondre Type de marché : Fournitures
Description : Produitzs d'entretien des solz (carrelage, sols PVC)
Lieu d'exécution : Paris

Date d'ouverture de la salle : & novembre 2008 - 18h48 (heure de Pariz)
Date limite de depot des plis : 8 décembre 2008 - 18h33 (heure de Pariz)
Il reste 28 jour(g) et 23 heure(s) pour répondre 4 cette consultation.

Lot(s):
1 Produits d'entretien sols carrelés
2 Produite dentretien sole PVC

6.2 Télécharger I’avis

Fiche consultation Organisme : TEST APC - Ma collctivité

Référence de la consultation : ENT 2008 AOO

Cliquez sur « Avis » puis sur E—
Visualiser
la loupe pour visualiser
Répondre s e marene onginal 15 saptempre 2008 008354572

I’avis de marché.

Cliguas sur 1a 1oupe pour visualiser Iavis comaspangant

Nouvelle recherche

6.3 Télécharger le reglement de consultation

Téléchargement de fichiers x|

Youlez-vous enregistrer ce fichier ou rechercher un programme
en ligne permettant de ouvrir ?

@ Mom: RC.zip
Type : Type de fichier inconnu, 18,5 Ko

De : wa, achatpublic. com

Rechercher Enregistrer | Annuler I

Cliquez sur « RC » puis, dans  Msaliiiiiy

la fenétre de téléchargement
qui s’affiche, cliquez sur
« Enregistrer ».

Avis

Reépondre

Sélectionnez ensuite le
répertoire de destination.

Certains fichierz téléchargés & partir dlnternet peuvent prézenter des
rizques pour votre ordinateur. Ne recherchez pas de programme pour
auwir ou enregistrer ce fichier si vous n'étes pas i de son origing.

Quels sont les risgues 7

Nouvelle recherche
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6.4 Télécharger le Dossier de Consultation des entreprises (DCE)

Cliquez sur « DCE ».

Un formulaire E=
d’identification

. Echange |
s’affiche.
Renseigner votre

identifiant et votre
mot de passe et
validez.

Il

Organisme : TEST APC - M collectivité
Référence de la consultation : ENT 2008 AT

Intitulé de la consultation : Foumiture de produits d'entretien

Information Entreprise

vous édez déja un comp
Qunme asse perdu 7

Vous ne possédez pas encore de compte confort:

—
l— em

e Créer un compte confort

Si vous ne possédez pas de compte, cliquez sur « Créer un compte » (cf. section 4.1.1).

6.4.1 Demande de DCE sur support physique

Vous pouvez demander que le DCE vous soit transmis sur un support physique (papier ou cd-

rom) uniqguement si la personne publique vous en offre la possibilité.

. 8 novembre 2006 - 13045 (heore de
|:| dee-rl zip P,

Téléchargement partiel | papier

Le document peut
étre demandé sur un
support physique :
cliquez sur « papier »

Une fenétre apparait et vous informe qu’ « un mail va étre envoyé a la personne en charge
de la consultation, qui vous transmettra les documents conformément au réglement de la

consultation ».

6.4.2 Téléchargement complet

Cochez les cases associées
aux dossiers a télécharger et
confirmez en validant sur
« Télécharger ».

La taille de chaque dossier
téléchargeable est indiquée.

Retrait du DCE

Liste des documents disponibles :

I N S e I
T deevizip 140Ko Téléchargement partiel

@ Télécharger
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Cliguez sur le bouton
« choisir répertoire » aﬂn de Chernin de destination : choisissez le répertoire ol serorpt sauvegardés vos documents

définir I'emplacement du Téldcharger

DCE a télécharger

Enregistrer dans : :1;3 consultation V! ? ”I@IEI
Sélectionnez le répertoire Ls?ﬁ ) DCE e
de destination et cliquez Mes QD réponse

documents
sur le bouton e
« Enregistrer ». (.

Bureau
Une fenétre de N

s/

Mes documents

confirmation apparait :
cliquez sur « OK »

Poste de travail

g Motn de fichier : | Mouveau dossier |l
Favorie 88220 | Fichiers dutype: [Teus les fichiers b : [ Annuler ]

CliqueZ sur Cible du Téléchargement © C:\ | pin ACHATPUELIC\Mes documerts\consultation\réponsel,

« Télécharger »

[ Télécharger | ]

Patientez le temps que le dossier se télécharge.
A la fin du téléchargement, la mention Terminé s’affiche ; cliquez sur « Retour »
Le DCE téléchargé est disponible au format .zip dans votre répertoire de destination.
6.4.3 Téléchargement partiel
Vous pouvez opter pour ne télécharger que les documents qui vous intéressent (par
exemple dans le cas ou vous ne souhaitez télécharger que les documents concernant

certains lots).

L'option « Téléchargement partiel » vous permet également de visualiser le contenu des
dossiers du DCE
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La Salle des Marchés — Manuel Entreprises [oly

Retrait du DCE
Cliquez sur Liste des documents disponibles :
» I S S T S
« Téléchargement
. T deevizip 140Ko 06/11/08 Téléchargement partiel
partiel »
Q Télécharger
Sélectionnez Ies Espace de Téléchargement partiel
documents qu| VvOous Choisi les fichiers cor 4 votre choix de téléchargement partiel
H 4 Liste des documents disponibles pour : dece-vi.zip déposé le 6 novembre 2008 - 18h48 (heure de Paris)
Interessent et Réperioie————— Trailodudossier ___Document "~ ailo durichior _
CcocC h ez sur I Entretien PvC 80.5Ke ™ Acte d'engagementt doc 51.5Ko
21 A | Bordereau_de_prix1.xls 39.0Ko
« Télécharger ».
I™ Entretien sols carrelés 90.5Ko0 [ Acte dengagement2.doc 51.5Ko
(| Bordersau_de_prix2 xls 35.0Ko
™ Pieces communes 219.5K0 ™ ccap.par 47 .0Ko
™ corepar 470K
La taille de chaque I be13.dos 0 0Ko
r DC4_Lettre_de_candidature.doc 25.5K0
document’ de I” pes.doc 80.0Ko
chaque dossier et = s o e

de votre sélection

Taille totale de la selection :0

sort O

présentées.
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7 COMMUNIQUER AVEC LA PERSONNE PUBLIQUE

Fiche consultation Organisme : TEST AFC - Mz collacti
Reférence de la consultation : EN1

Intitulé de la congultation : Foumit.

Depuis la  fiche de
consultation cliquez sur le

> Type de procédure :
bouton « Echange » Répondre s -

Description :
Echange Lieu d'exécution : r

Date d'ouverture de la salle: &
Date limite de depdt des plis : 8

Nouvelle recherche Il reste 29 jour(s) et 22 heurs(s) po

7.1 Envoyer un document a la personne publique

Détail de la Consultation

m m

Si vous avez une question a poser a la personne publique, vous pouvez le faire grace a
I'espace d’échanges sécurisé. Ce dernier enverra un document sous la forme d’un
recommandé électronique a la personne publique.

Vous devez cliquer sur « Echange » puis choisir I'onglet « Dép6t spontané ».

Apres vous étre identifié avec votre compte confort, vous disposez alors de l'interface
suivante :

EErTTTT—
oo Fickier Etat Vieualaar

(oo ] ]
Cliquez sur « Ajouter » pour sélectionner
le ou les documents que vous désirez
transmettre a la personne publique. o

Vous pouvez ensuite les signer, les visualiser, les supprimer, les signer tous d’un coup ou
importer le contenu d’un parapheur préparé au préalable (cf. section 8.2 et suivantes).

Apres avoir envoyé le document, en cliquant sur « Valider », une preuve du dépot de son
document a été émise et la page est mise a jour comme suit :

Vous pouvez alors télécharger la preuve du dépot pour 'archiver.

La personne publique peut choisir de répond par le méme canal (cf. section suivante) ou de
maniere traditionnelle.
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7.2 Retirer un document en provenance de la personne publique

Lorsque la personne publique vous envoie un document (Demande de précisions, de
certificats fiscaux et sociaux, etc.), vous recevez un mail de notification.

Madame, Monsieur,

Ce mail contient trois
Dans le cadre de la consultation test laurent (référence refref) lancée par TEST APC - Classe 1Gibert, nous '

informations importa ntes : prions de prendre connaissance d’un document mis 3 votre disposition, en suivant les indications ci-aprés.

T T T T T T T T T
tips://www.achatpublic.com/ecole-sdm/ent/echange/RedirectionErarToSdm.do?rarid=10486&PCSLID=CSL 2888 QlSIJF
| 2 ! Lfich ! Li ill it 1 12 3 El ata i & il

’
‘/ L ad resse Internet cas, copiez / collez ou recopiez manuellement 1’adresse dans votre navigateur.]
(Iien) du document Et remplissez les champs d’identification avec les informations suivantes :
Identifiant du document :@
que vous devez ioasd)

1, Mot de passe :|ketbapal
télécharger.
5'il s’agit de votrelpremizre connexion, vous devez IMPERATIVEMENT vérifier votre configuration et installer
7 Y P . C s - b s
‘/ L |dent|f|ant du el.ler!lents md{spel}wsab 5 af_u.w d*accéder a 1 espace de telgchargement.
Dirigez-vous a 1’adrefse suivante et suivez les instructions :
http://www.achatpublid.com/SDHE/prerequis

document.
Besoin d’aide ? N'hésitfez pas & contacter le service clients au @ 892 23 21 28 ou par email :

v' Le mot de passe qui suporteschstouslic.con
vous permet de  Bien cordialenen
débloquer le
téléchargement.

Cliquez sur le lien pour accéder a I'espace de téléchargment du dgcument

_ Identifiant ;{19456 |
Renseignez le mot de passe du document Code : )|

et validez. e walider

Cliquez sur le bouton

« Choisir répertoire »,

Sélect|onnez Ie réperton"e de Chemin de destination © cheisissez le répertoive ol seront sauvegardés vos documents
destination du document Télécharger
puis cliquez sur

« Télécharger »

Pour répondre vous devez suivre alors la méme cinématique que celle décrite dans le
paragraphe 7.1.
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8 REPONDRE A UNE PROCEDURE DEMATERIALISEE

Depuis

« Répondre »

la fenétre
consultation », cliquez sur le bouton

Détail de la Consultation

|_Fiche consultation]] .
Type de procédure :
. Favis ]
« détall de Ia _ Type de marché :
é Lieu d'exécution :
Date d'ouverture de la salle :
[Novvelle recherche |

Appel d'Offres Ouvert
Fournitures
em20051108

Faris

2 novembre 2005 - 12hd2 (heure de P:

Date limite de dépét des plis : 9 nowembre 2005 - 18h21 (heure de P:

Il reste 1 jour(s) paur répondre & cette consultation

Lots:

N° de lot Intituld
1 tables
2 chaises

+ Pour I'identification, reportez-vous a la section 3.1

NB : Dans le cas ou la personne publique propose des dates limites différentes en fonction
des lots, vous disposez d’une page qui vous permet de choisir le ou les lots pour lesquels
vous allez effectuer une réponse.

Répondre

Choix des lots

N° de lot. m Date limite de remize des plis Fermeture de la salle
O 1

19 octobre 2006 - 1135

Itituilé 19 octobre 2008 - 11k30
0o = Ititulé

3 Irititulé

30 octobre 2006 - 11h30
30 octobre 2006 - 11h30

Sélectionnez le lot pour lequel vous allez réaliser une réponse, puis valider,

—> Valider

30 octobre 2006 - 11h30

Salle fermée

Sélectionnez les lots pour lesquels vous allez réaliser une réponse, puis validez.
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L'applet se charge donc avec I'enveloppe candidature et I'enveloppe offre correspondante,
le choix des lots n’est plus disponible/modifiable dans I'applet.
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8.1 Création du pli de réponse

8.1.1 Sélection d’un répertoire de travail

Votre travail doit étre

sauvegardé dans un
répertoire existant et
vide.

Aucune enveloppe lisible sélectionnée

Nem enveloppe Etat

Sélectionnez un répertoire de ssuvegarde pour uotre nouveau pli. Il va ragrouper vos différentes enveloppas

candidatures etfou offre(s). Ensuite, donnez un nom & votre travail,

Cliguez sur Remsrgues | Une fois que vous aurez choisi wotre répertoire de s votre
q essayez pas olen modiies maruellemart is Conten. Ne Js dhplaces pas, ot 'en change: pas non pius le nom

N En effet, vous risquerier de re plus pouveir y réaccéder & partir du menu "Mes consu, =
« Parcourir »
Répartoire de sauvegarde | el
—_—

Nom a donner i votre travail : (champ obligatoire)

Le 8/11/2005 15:15 (heure de Paris) il vous restait 1 jour 3 minutes,

Création du Sélection des Constitution des Depot du ¥érification du
pli enveloppes enveloppes dépit

Le répertoire contient (quiter | [ e |

touteS /es informations | Taille estimée du pli: 0 Qctets | Temps estimé d'émission(ad 128 Kbits/s):
sur le pli en cours de
constitution et

contiendra une copie du
pli envoyé ainsi que les
preuves associées.
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Sélectionnez votre

2 Sélection du répertoire de sauvegarde de votre pli @

7 . . " Aicl
re pe rtO I re et CI I q U eZ S U r Veuilez sélectionner le répertaire de sauvedarde de votre pli.
. Le choix de ce répertoire est definitif : vous ne devrez ni le renommer nile deplacer.

« 0 uvrl r » Rechercher dans :G’j réponse B ‘ ? = ‘El =

L } ol —
Mes
F documerts
5 récerts
[4
| @
Bureau

4 |mes documents
o
E -\%.g P —
3} - 7
N Poste detravail | Momde fichier . | 1. ACHATPUBLICWes documents\consubationiréponsgLl | | Ouvrir >
] ‘:j Fichiers du type - hnus les fichiers - ‘ Arnuler
H

8.1.2 Nommer votre travail

Remplissez le champ « Nom a
donner a votre travail »

bouton
des
le

Cliquez  sur le
« constitution
enveloppes »

bouton « suite »

ou sur

Répondre a une consultation

Aucune enveloppe lisible sélectionnée

Etat
Mon chiffrée

Nom enveloppe

|| candidature

dg sauvegards pour votre nouveau pli. Il va regrouper vos différentes enveloppes ¢
ite, donnez vr nese & votre travail,

Sélectionnaz un répartol?
candidatures etfou offrels),
Aemarques : Une fois que vous aurd
nessayer pas d'en modifier manvellemen
En effet, vous risqueriez de ne plus pouvcir p 199

hoisi votre ré de sur votre .
onteny. Ne fe déplacer pas, ot n'en changer pas non plus e nom
ider 3 partir du menw “Mes consultations™

tation’ répansetPLT

NG |

Répertoire de sa £ docurnentsico

Le 8/11/2005 16:1% (heure de Paris) il vous restait 1 jour 3 minutes.

Constitution des
enveloppes

Sélaction des

Création du
i enveloppes

pli

S
H H H épdt du }_’| Vafication du

Temps estimé d'émission(a 128 Kbits/s): = L minute

Taille estiméa du pli: 0 Qctets
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8.2 Constitution des enveloppes

Cliquez sur « sélectionner ».
Choisissez les lots auxquels vous
souhaitez répondre dans le pop up
puis cliquez sur « suite ».

Sélection des

ercher ¢ Favoris @ msda €3 L~ L[4 )

HeejsauvegarderRepondreContactEnt do?PCSLID=CSL_2005_urhObUxQft
Accuei (es reponses Ouitils

onsultation
Suite

Cortenu pe

Nom enveloppe Etat Nom fichier

| ) candidature Mon chiffrée

Il

| Répondre |

Une nouvelle fenétre

apparaitre, cliquez  sur »
« Oui »_ @ Attention, vous &tes sur le point de modifier définitiverment la cornposition de votre pli,

Aprés ce chaix, uous ne pourrez pas répondre & d'autres loks que cenx que wous venez de cacher, PrObUROMEE

Confirmation

Souhaitez-vous continuer cette opération?

LETEIS U Pl Repohse [Contenu de ['et

Cliquez sur une

enveloppe pour la | e e Nor fchier Flat
, . . || candidature Mon chiffrée
sélectionner puis | offre-lon Nan chiffrée - vérifier la signature
cliuez sur le bouton I T —
q. \ <.W>
« Ajouter» dans la
. Signer
colonne de droite. e
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Aic

C ’V\f'ous pouvez sélectionner, un ou plusieurs fichiers

Ajouter les fichiers dans chaque Rechercher dans: [ 7L 9 2 ~@o

enveloppe constitutive de votre 2 E

réponse e patebace _
récents

'T[: s

Buresau !

T ]

Mes documents

Poste de travail | MNom de fichier | andictaturs dos | Ouvrir

Fichiers dutype . [Tous les fichiers v [Cannuer ]

€

8.3 Signature des documents
Une fois que vous avez

ajouté tous vos documents

velopi

Etat
| ] candidsture Man chiffrée

dans les enveloppes ||[Dsferen o chiffrée sfredoc

« Candidature » et
« Offre(s) », vous devez les <

signer. Cliquer sur

r...

« signer » pour signer les
dOCUmentS un é un ou sur Sitous les docurnents sont préts, signés... Wous pouves passer su chiffrernent du pli. Choisissez "Suite”
« tout signer » pour
I’ensemble de VoS
documents par enveloppe

Le 8/11/2005 18:49 (heure de Paris) il vous restait 23 heures 32 minutes.

Création du Sélection des Constitution des Dépot du ¥érification du
pli enveloppes enveloppes pli dépbt

[ eprécedent |[ suite |[ quitter |[ Aide |

Dans la fenétre élection d'un certificat de X]
« Sélection dlun : 1tulaire : Autorité : Date d'ex

. hiffrement-ECOLE Chiffrement Achatpublic com 18M 172007 \ 4 S | imY " ]
certificat de [vader | [ uitter | = = L

i » — " PPCSLID=CSL_2005_urhOblxQFEs:
SIgn_a:ture ! | Accueil [| Mesreponses [[ Owtils |
choisissez votre

certificat et cliquez m

sur « Valider ». Si
Etat

besoin, entrez le

code PIN de votre clé ~  DCCENNNN ||| ) orddswre o chifree
de signature. [ Répondre

Contenu de 'enveloppe

Nom fichier Etat

offre.doc non signé

Une fois que
tous les
documents
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adéquats  sont
signés, vous
pouvez passer
au chiffrement
(cryptage) du pli
en cliquant sur
« suite ».

Le termnps restant pour la réponse : trop tard pour envoyer la réponse

36

Création du pli |——*{ constitution des en\W'\ [ pepot dupli ] verification au aepot

[ pracedeft || suite || oitter |[ aide |

| Taille estimée du pli: 70,5 Ko & d'émission(avec un modem 128 Kbits /s):
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8.4 Chiffrement du pli

Cliquez sur «lancer le
chiffrement » pour effectuer
le chiffrement des plis

Attention: une fois la
procédure de chiffrement
effectuée, vous ne pourrez
plus modifier VoS
documents.

[Contenu de l'enveloppe

Nom enveloppe Etat Nom fichier

| | candidature Hon chiffrée
| | offre-lot1 Mon chiffrée

candidature.dac

&Aucune modification ne devra étre apportée au contenu des enveloppes & lissue du chiffrement,

TEPPITEncore procédé au chiffrement, 3 la fermeture de toutes vos enveloppes.
Une fois que vous surez terming, vous pourrez déposer votre pli.

Le 8/11/2005 18:54 (haure de Pariz) il wous restait 23 heures 27 minutss,

Chiffrernent des enveloppes

Chiffrernent Enveloppe candidature
Chiffrernent Enveloppe offre-lotl
Chiffrerment tarming,

Une fois le chiffrement terminé, cliquez sur
« ok » dans le pop up, puis sur « suite » dans
la fenétre principale pour passer au dépot
du pli.

8.5 Dépbtdu pli

for§up )
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Cliquez sur

« déposer le [Nom enveloppe  Ewt | N.,m P

|| candidaturs Chiffrés el e [

pli » ( ) offra-lotl Chiffrés

chiffrement déja effectué.
Si vous avez des modifications & faire concernant le pli ou une enveloppe,

retournez aux &tapes précédentes. Vous aurez acchs & la modification du pli etou des enveloppes.
Vaous devrez alors recommencer la procédure de chiffrement.

Dés que vous surez chaisl "Déposer le pli", 'spplication va canstituer e pli final & partir de vos enueloppes

et 'envoyer 3 Achatpublic.com.
|
: Déposarle pli
™~

Le /112005 18:53 (heure de Paris) il vous restait 23 heures 22 minutes.

Lorsque le dépot du pli apparait comme Dépst du pli

. . Cépdt du pli
terminé dans le pop up, cliquez sur « ok ». ipst du pl ] -
( | fercher 3:/ Favoris @ Média
Envoi de 'empreinte du pli ~ .
Envoi du trousseau de clés HeejsauvegarderRepondreContactEnt

Votre pli est maintenant stocké sur la plate- | Lo piest comerasss et envors surte seweur. [ Accueil [ Mest

Zippage de du pli en cours ...

CCES au serveur ...

forme de dématérialisation v 2 o 2ip2é an cours .
EZTE;hi”,gZ‘fanLT;”:la prause de dépat v m
;
Etat

|| candidature chiffrée
Répondre 4

| ) offre-lotl Chiffrée

| echange |
ST pour une

raison ou

Contenu de I'enveloppe

Mom enveloppe Etat Nom fichier Etat
une autre le : = ey —
| | candidature Chiffrée EI Copie [(20) de SMo.tst non signé
dépoét d’un Répondre ] offre-lot Chiffras ) copie (S) de SMa.tst  non signé

pli est
coupé, vous
disposez de
la
possibilité
de

3 Dépitinterrompu.

reprendre
LA N Le dépét en cours a &té interrormnpu, Pour reprendre le dépédt en cours 4 son point d'arrét, cliquez sur le boo
Ie depot ou "Continuer”, Pour recomrmencer le dépét, ciquez sur le bouton "Recommencer”.

[ Continuer ][ Recommencer

il s’est
arrété ou

de le Erreur de connexion au serveur,

recommenc Création du H Sélection des H Constitution des }_’ Dépét du 4E
pl enveloppes enveloppes pli

er depuis le [Cuite ] [quitter | [_side |

début :

Taille estimée du pli: 20,23 Mo Temps estimé d"émission(a 128 Kbil
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8.6  Afficher les détails du dépot de pli

Répondre a une consultation

Etat Nom fichier Etat

(Contenu de l'enveloppe

Nom enveloppe

Cliquez Sur « détails %'cand\dature Chiffrée candidature.dac non signé
. . || offre-lotl Chiffrée

pli » puis sur

« suite ».

Dépdt du pli
—
otre pli a bien &té regu dans le délai* le : 08/11/2005 5 19:00 (heure de Paris)

Les détails du dépdt de pli s’affichent.

x|

cPli racu

—= Code CSL
La reférence de la consultation correspondante est ;
CEL_2008_mRMUVdfxEE

L'identifiant du pli que vous aver déposé est: | Code PLI
PLI_2002_iECCwnrmait

Votre pli a été recule :
0671172008 & 15:14 (heure de Paris) Date et

heure du

Date limite de remise des plis: ;A
141172008 4 12:00 (heure de Paris) dep°t

Yotre pli est armivé dans les délais *

* Cette mention vous est donnée 3 titre indicatif,
Seule la personne rezponzable des marchés a la capacité de déclarer votre pli arrivé dans les délais,

De plus, il ne pourra &tre réputé regu que s'il ne contient aucun virus,

i Sauwegarder Retour |

Cliquez sur « Sauvegarder » pour conserver une copie de cet écran.

8.7 Vérification du dépot

ation du depdt

Cliquer sur le bouton pour vérifier la preuve de dépét,

Pour obtenir les preuves de

AnA Cl venrer
dépot de pli, cliquez sur ()
« vérifier ».

Le 9/11/2005 18:08 (heure de Paris] il vous restait 12 rminutes.

+ La procédure dématérialisée est maintenant terminée
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+ Vous devez attendre le résultat de la consultation.

+ Toutes les preuves (preuves de dép6t d’empreinte, preuves de dépot de pli, accusés
d’envoi et de réception) ont été enregistrées dans votre répertoire de sauvegarde.
Conservez-les précieusement.

+ Pour visualiser les preuves, utilisez l'outil de vérification de preuve
(https://www.achatpublic.com/sdm/ent/pli/verificationDepotPli.do?PCSLID=no).

for§up )
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9 LA VALIDITE DE LA SIGNATURE

9.1 Criteres de validité

- Existence de la signature : il existe au moins une signature contenue dans un fichier
.sig qui porte le méme nom que le document a vérifier. Le fichier .sig doit étre enregistré
dans le méme répertoire que le document qui lui est associé.

- La signature correspond au document et celui-ci n’a pas été modifié depuis sa
signature : Le fichier .sig effectue une « photographie » de votre document au moment de la
signature. L’outil va comparer cette « photographie » avec le document et, si le document a
été modifié depuis sa signature, la signature sera considérée comme non valide.

- Le certificat du signataire était valide au moment de la signature : Le certificat du
signataire n’est ni révoqué ni périmé a la date de la signature.

- Le certificat émane d’une autorité de certification reconnue : Le certificat a été
délivré par une entité qui entre dans la liste des autorités de certifications reconnues (cette
liste est fixée par le Minefe).

En fonction du respect de ces criteres, I'outil de vérification de signatures va attribuer un
niveau de validité a la signature :

9.2 Niveaux de validité de la signature

v’ La signature existe

v’ Elle correspond au document et celui-ci n’a pas été
modifié depuis la signature

v’ Le certificat du signataire était valide a la date ou a été
réalisée la signature

v" Ce certificat émane d’une autorité de certification
reconnue

Signature techniguement
valide

Fichier : offreprix 1.doc
1 signaturais) assoddédais) 4 ce docurnent

Signature N°1
La signature sst techniguenent vabids,

Hom dy gigastaire @ Emmanuel Lsunsy

[Ermvaildddrsss = ammrmanoe . son sy ech stpublic.oorm, CHeEmmanusl Launsy
D= achatpublic.com, C=FR)

Auteritd de certification: CHeCA 1 Adhatpublic.com, OUsAdhatpublic.com CA
Omichatpublic.corm, ST=lla de France, C=FR

Data de la sigrnsturs : 25/10/2004 5 10:00 (heurs do Paris])
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Signature incertaine

Signature invalide

Signature inexistante

Le niveau de validité le plus bas est : « Signature inexistante » (ou non signé) le niveau le plus

v’ La signature existe

v’ Elle correspond au document et celui-ci n’a pas été
modifié depuis la signature

v Lavalidité du certificat n’a pas pu étre
vérifiée (indisponibilité de la liste de révocation ou ce
certificat n"émane pas d’une autorité de certification
reconnue)

Fichier : accueil_APC.jpg

1 skgraturels) associdals) & e docurmant

Shgriaturs M1

Ls signaturs ast d

La waliditd du certificat de signature n's pu dtre vénfide

Hom du signataire | Emmanuel Fraysse

(Emailiddress mermmanual. frayssef@ achatpublic. conn

CH=Emmanueal Fraysse, O=achatpublic.com, C=FR)

Aastonitd de certification: CHeCA 1 Adhatpublic oom, OUsAchatpublic.comm CA
Dmfchatpublic com, STw=Ile de France, C=FR

ou

v’ La signature existe

v’ Elle ne correspond pas au document ou celui-ci a été
modifié depuis la signature

v Le certificat du signataire était invalide a la date ol a été

réalisée la signature (certificat révoqué ou expiré)

Fichier : prézeatation_cphSARL. doc

2 migrtrmin] spioadeln] & on damssasl

gt Pt A
L dig athors @i oy aliade

L dhg 80 A oird AP0l ol B d00mant (sghd. ou M dooevant o dth eadfel depud e memnerd de sk alin ian de | gnatuie

ou

v’ Lasignature n’existe pas :
» Le document n’a pas été signé

» Le fichier de signature a été déplacé, effacé ou
renommé et I'outil ne peut y accéder

haut : « Signature techniquement valide ».

Si plusieurs niveaux sont concernés (par exemple si le certificat n’émane pas d’une
autorité de certification et il était expiré au moment de la signature) c’est le
niveau de validité le plus bas qui est pris en compte.

IMPORTANT :

une signature recevable.

Si votre signature n’est pas valide, vous pouvez singer a nouveau le document pour générer
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